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© Manual Copyright 1988, AMSTRAD plc

Vervielfaltigung und Weitergabe von Informationen aus diesem Handbuch - auch auszugs-
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Einfuhrung

Der mit Threm PPC512 oder PPC640 gelieferte PPC-Organisator erstellt fiir Sie
ein elektronisches Notizbuch und hilft lhnen damit, Ihre personliche Produktivi-
tat wesentlich zu erhohen.

Uber diese Benutzer-Einfithrung

Dieses Buchlein soll Ihnen als Einfuhrungskurs und als Nachschlagewerk beim Ar-
beiten mit dem PPC-Organisator dienen. Auf lhrer Diskette finden Sie Beispiele,
die fur die Einfuhrung verwendet werden. In diesen Beispielsinformationen gibt es
eine Reihe absichtlicher Fehler, zu deren Korrektur Sie im Lauf der Unterweisung
angeleitet werden. Die so kormgierten Beispiele sind nach unserem besten Wissen
korrekt und helfen Ihnen daher wahrscheinlich bei Ihren weiteren Arbeiten. Kon-
nen Sie diese Beispiele jedoch nicht weiter verwenden, so befolgen Sie die Anwei-
sungen in Anhang [ und beginnen mit einem leeren Arbeitsblatt ohne jegliche In-
formation.

Die Arbeitsweise des PPC-Organisators ist selbsterklarend, trotzdem gibt es
einige wenige Tasten, deren Bedeutung Sie lernen mussen. Insbesondere die Wir-
kungsweise der Funktionstasten (die markierte Tastenreihe [f1] - [f12] im oberen
Teil der Tastatur) ist fur die Arbeit mit dem PPC-Organisator wichtig. Moglicher-
weise lohnt es sich fur Sie, eine Tabelle der Ilhnen wichtigen Funktionen fir einen
raschen Uberblick zusammenzustellen.

Arbeitsweise des PPC-Organisators im Speicher
des PPC

Vielleicht wollen Sie den PPC-Organisator wie ein normales Programm benutzen,
d.h. vor der Benutzung laden und anschlief3end wieder zu MS-DOS zuruckkehren.

Es gibt aber eine wesentlich effektvollere Arbeitsweise. Sie konnen namlich den
PPC-Organisator laden und unsichtbar im Speicher belassen, wahrend Sie andere
Arbeiten durchfiihren. Mit einer besonderen Tastenkombination konnen Sie ihn
dann wieder bei Bedarf aufrufen. In diesem Fall ist der PPC-Organisator speicherre-
sident; er beansprucht etwa die Halfte des RAM- Speichers IThres PPC, die damit
nicht fiir andere Programme verfligbar ist. Wird der PPC-Organisator wieder aufge-
rufen, so erwartet er in Laufwerk A die Diskette, von der er ursprunglich geladen
wurde. In diesem Fall kann er deren Informationen lesen und wertvolle Hilfe-
Menus bereitstellen.

WARNUNG: Wenn Sie gleichzeitig andere speicherresidente Programme benut-
zen, konnen Speicherbelegungs-Konflikte auftreten. Besonders vorsichtig sollten
Sie sein, wenn Sie speicherresidente Programme entfernen. Loschen Sie grund-
satzlich das zuletzt geladene Programm zuerst!



Der PPC-Organisator sichert automatisch alle Ihre Anderungen auf die Diskette
Um die Laufwerksmotoren zu schonen, geschieht dies erst nach einer kurzen Ver-
zogerung Inder Zwischenzeit erscheint in der Koptzeile des Bildschirms die Nach
rncht: Nicht gesichert Nach der Sicherung erscheint an dieser Stelle
gesichert. Sie konnen sogar Ihren PPC ausschalten, ohne erst die Arbeit mit
dem PPC-Organisator zu beenden. trotzdem wird Ihre Information gespeichert.
Dies 1st jedoch schlechter Stil und kann daher nicht empfohlen werden

Naturlich werden auch jedesmal alle Veranderungen gesichert, wenn Sie den PPC-
Organisator verlassen

Installation des PPC-Organisators

Aut Ihrer PPC-Systemdiskette 1st der PPC-Organisator bereits installiert. Wenn Sie
mehr Platz fur Informationen benotigen, i1st es zweckmasfg, eine eigene PPC-Orga-

nisator-Diskette zu erstellen. Die dafur notwendigen Anweisungen finden Sie 1n
Anhang Il

Um mit dem PPC-Organisator zu arbeiten. legen Sie die PPC- Systemdiskette 1n
Laufwerk A ein und geben dann nach dem Bereitschaftszeichen A> den Befehl

orqg [ENTER]
ein. Dann erhalten Sie die Meldung:
PPC Organizer wird geladen - bitte warten.

Hieraut folgen eine Mittellung uber das Urheberrecht und dann das Haupt -
Menu

;PPC Organize SARRINCEASESCADMISARIRARSERARARRARRRRSIRRAR ¢ 1 C @ I IR At

PPC Organizer Haupt-Mend

| s tenten oit Index
Kalender
| Text-Prozessor
neue Adressen/Notizdatei
nach Daten suchen
Rechner
Masken
PPC Organizer verlassen
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Dann sollten Sie einen dunklen (bzw. leuchtenden) Balken iiber den Wortern Au f -
rufen mit Index sehen. Ist das nicht der Fall, so konnte der LCD-Vor-
dergrund/Hintergrund-Kontrast justiert werden mussen. Die Prozedur hierfiir ist
einfach: Vergewissern Sie sich, dal3 die Tastatur-Anzeige fiir Rollen leuchtet (mit
[Rollen] schalten Sie dies ein), und drucken dann die [ALT|-Taste rechts neben der
Leertaste.

Der PPC-Organisator stellt seine Informationen 1n Fenstern dar. Dies wird Ihnen
bald sehr vertraut werden

Richten Sie sich lhren PPC-Organisator personlich
ein'

Als erste Ubung mit dem PPC-Organisator werden wir den Namen des Benutzers
an der oberen linken Bildschirmecke andern. Halten Sie |[SHIFT| gednickt und tip-
pen dann die Taste (f5]. Dies schaltetindas Serv1 ce-Meni.

Service

Alarm

Farbe

Grope
bewegen
Druc

'ib
Wdhlen

Mit den Cursortasten |AUF] und |AB] kann der leuchtende Balken durch das Menu
gefuhrt werden. Wenn der leuchtende Balken auf die gewlinschte Option zeigt,
kann diese durch Dricken der |[ENTER|-Taste gewahlt werden. Sie konnen aber
auch einfach den Anfangsbuchstaben der gewilunschten Option eingeben.

Nun wahlen Sie mit den Cursortasten die Option Andere Einstellungen
und drnicken ([ENTER].



andere Einstellungen

Systemname ‘ PPC Organizer
Storung unterdriicken Ja Rein

Farbmonitor | Ja Reino |
Absatz markieren - Ja  Nean
Gerausch "~ keins niedrig hoch seltsam |
Hilfe fur Funktionstasten q keins 10 Tasten 12 Tasten
Verzbgerung fiir Hilfe (sec) i 0
Verzbgerung beim Sichern (sec) 20 [
Verzégerung fir Schirmléschen (sec) 4 900

|

Der Cursor-Balken ist nun uber die Worter PPC Organ zer im Feld Systemname
positioniert. Mit dem Wort Feld bezeichnen wir den kleinen Bereich auf dem Bild
schirm (normalerweise eingerahmt), den Sie beschreiben konnen

Geben Sie jetzt Thren Namen so ein, wie Sie Ihn normalerweilse schreiben wurden,
z. B.

Tobi1as Kiesel

Falls Sie sich verschrieben haben. nehmen Sie die Cursor-Tasten [+ Jund [ -]
sowie die Losch-Tasten [ +«— ] und [Entf] zu Hilfe

Bei der Texteingabe mit dem PPC Organisator sollten Sie noch zwel Eigenschaften
beachten:

Erstens: die Undo Funktion Sie wird mat der (f11]-Taste aufgerufen Drucken Sie
einfach diese Taste, wenn Sie den ursprunglichen Inhalt eines Feldes auf dem Bild-
schirm wieder herstellen wollen Wenn Sie das jetzt tun, so erscheint wieder der
Name PPC Organi zer.Diese Funktionist sehr hilfreich. wenn Sie mal aus Verse-
hen ein Feld uberschreiben.

Zweiltens: der ursprungliche Inhalt eines Feldes verschwindet augenblicklich,

wenn Sie ganz am Anfang dieses Feldes zu schreiben beginnen Um dies zu zelgen,
lassen Sie den blinkenden Cursor auf dem ersten P, und schreiben ein beliebiges

Zeichen. Sie sehen, wie der Text PPC Organizer vollstandig verschwindet
Drucken Sie daher [f11] zum Ruckgangigmachen, dann [Cursor rechts|, und dannir-
gendein Zeichen. Dieses wird zwischen die beiden P's eingefugt

Geben Sie jetzt nochmal Ihren Namen ein

Durch Dnicken von [ESC| werden die Anderungen akzeptiert und in das Haup t -
Menu zunickgekehrt. Immer wenn Sie |[ESC| drucken, sichert der PPC Orga-
nisator die Informationen auf dem Bildschirm, er schreibt sie also auf die Diskette.
Es gibt normalerweise keine Taste, die ganz umfassend Anderungen riickgangig
macht, und die ursprunglichen Eintragungen oder Werte wieder herstellt



Verlassen des PPC Organisators

Um den PPC Organisator endgultig zu verlassen, wahlenSieim Haupt-MenU die
Option PPC Organizer ver lassen und bestatigen dies dann durch [Enter]
oder J

PPC Organizer Haupt-Menii

Aufrufen mit Index
Kalender
Text-Prozessor
neue Adressen/Notizdatei
nach Daten suchen
Rechner
~ Masken
Oy ar verlassen.

Jetzt sollte der Bildschirm bis auf das Bereitschaftszeichen A ganz oben leer sein.

Geben sie nun ein
chkdsk |[ENTER]

Dies pruft die Diskette und gibt einen Bericht uber die Speicherplatz-Belegung
Wichtiger noch' Die letzten beiden Zeillen zeigen Ihnen die Grofle des Kernspeai-
chers und den freien Anteil (die Differenz von ungefahr 70 000 Bytes wird durch
MS-DOS belegt).

Nun laden Sie den PPC-Organisator erneut.
org |[ENTER]

Um jetzt die Arbeit mit dem PPC-Organisator abzubrechen, thn aber im Speicher zu
belassen, dnicken Sie [ALT] [ENTER] (Sie benutzen hierfur die inke [ALT}-Taste!)
Dies kann aus jedem Bildschirm heraus erfolgen; Sie mussen dazu nicht erst in das
Hauptmenu gehen. Sie konnen jetzt lhren PPC fur andere Aufgaben nutzen. Nun
versuchen Sie erneut den Betfehl



chkdsk

Der von M5-DOS und dem PPC-Organisator belegte Speicherplatz sollte nun uber

300 000 Bytes umfassen, so daf nur noch etwa die Halfte des Speichers verfugbar
1St

Nun geben Sie wiedeitum [ALT] [ENTER] ein und Sie konnen [hre Arbeit mit dem
PPC-Organisator genau an dem Punkt fortsetzen an dem Sie sie abgebrochen
haben Der PPC-Organisator uberlagert jeden vorhandenen Text, speichert 1thn
und stellt 1thn nach Beendigung des Programms wieder am Bildschirm dar

Benutzung der Rechnerfunktion

Wahrscheinlich das einfachste Werkzeug des PPC-Organisators 1st die Rechner-
funktion Hiertur gibt es unterschiedliche Startmoglichkeiten

# Wenn das Hauptmenu zu sehen ist, wahlen Sie Rechner
# Sind Sie an anderer Stelle im PPC-Organisator, dnicken Sie [{3]

# Ist der PPC-Organisator speicherresident und Sie benutzen gerade andere
DOS-Programme, drnucken Sie [ALT] (£3] (mit der linken Alt-Taste!).

PPC Organizer Haupt-Menu

Aufrufen mit Index
Kalender
Text-Prozessor
neue Adressen/Notizdaten

PPC Organizer verlassen

Wenn Sie bislang der Einfuhrung gefolgt sind, sollte jetzt das Hauptmenu auf
dem Bildschirm sein: Sie konnen nun entweder mit den Cursortasten Rec h -
ner wahlen oder einfach R eingeben.



Die numerische Tastatur Ihres PPC 1st besonders fur die Eingabe von Zahlen in den
Rechner geeignet. Die [ENTER|-Taste hat die Funktion des =. Nach einigen Sekun-
den erscheint 1im Ful3bereich des Bildschirms ein Hilfe-Fenster. Diese Art Fenster st
typisch fur alle Arbeiten mit dem PPC-Organisator. Um das Hilfe-Fenster ohne Ver-
zogerung zu sehen, driucken Sie [f1]. Damit erscheinen immer die jeweils zu der Be-
arbeitungsphase gehorenden Hilfsinformationen.

S LRy SLINEP. . . & Spe1cher m' 4 Funkt1onen' Dez Hex & B1nar Mod1
.-=Fenster wechs #8§=Daten aufruf Eiﬁt9=Modus/Pr&z1swn F8=Ascii- Tabe]]e

»-M:-MR-MC-Speicherfunkt. €=18scht Anzeige/Speicher #§=schneid
*N-«..-Konstanten( )Ef=schneid F8=einfqg FZ=Variable einsetz

J3Chne va. i3 Adcil Y MENu  TUCKG wanie

Nun loschen Sie mit [ESC]| die Rechnerfunktion und kommen wieder ins Haupt-
menu. Durch Drucken - evtl. mehrfach - von [ESC] kommen Sie stets wieder ins
Hauptmenu zuruck. Innerhalb des PPC- Organisators konnen Sie nun von einer be-

liebigen Stelle aus die Rechnerfunktion mit [f3] aufrufen, auch wenn das Haupt-
menu nicht am Bildschirm ist.

Sind Sie nicht im PPC-Organisator, obwohl dieser speicherresident ist, konnen Sie
die Rechnerfunktion mit [ALT] [f3] aufrufen. Ausschalten konnen Sie diese Funk-
tion beil speicherresidentem PPC- Organisator durch [ALT] [ENTER] (hierfiir nur
die linke Alt-Taste benutzen!).



Benutzung des Kalenders

Der Kalender kann nur vom Haup t -Me nu des PPC-Organisators aufgerufen wer-
den, und zwar entweder durch Eingabe von K oder durch Anwahl mitden Cursorta-
sten und |[ENTER|. Probieren Sie dies nun!

Das aktuelle Datum i1st stets in der rechten oberen Ecke des Bildschirms zu sehen,
und der Kalender erscheint normalerweise mit diesem, durch ein grof3ies Rechteck
deutlich markierten Tag am Bildschirm. Mit den Cursortasten und [Bild|] und
[Bild ]| kénnen Sie von einem Tag zum anderen und von einem Monat zum anderen
gehen. Zunachst wollen wir uns die vorbereiteten Eintrage fur 1988 ansehen Be-
wegen Sie sich nun zum 5. Januar 1988.

|  Januar =1988|—————————————————;
Eintrdge fir Monat Januar...

Fre Sam Son

:]l:j

1 Neujhr| 2

1
17

--
I TR
G N
I

Einen kurzen Kalendereintrag fur einen bestimmten Tag konnen Sie machen,
indem Sie bis zu sechs Zeichen eingeben und |[ENTER| dricken.

0

31

Menu [£10]

Die Taste [f10] ist wahrscheinlich die wichtigste bei1 der Benutzung des PPC-0Orga-
nisators. Wann immer Sie etwas tun mochten, konnen Sie sich die moglichen Optio-
nen mit dieser Taste darstellen lassen.



Kalendermenii : Januar

auf heute gehen : 15.Mdr.88
Einzelheiten fiir Monat

zum Hauptmenu

Aus diesem Kalendermenu wahlen Sienun Eintrage zeigen (05.Jan.88.
Sie sehen nun typische Verabredungen fur einen vielbeschaftigten Geschafts-
mann!

e o s i e Mt S, S A M R T

05.Jan.88 10.00-11.0 Treffen mit Helmut - Verkahfgstrategge
15.00-15.15 Chef dber Einkauf fir 1988 berichten
20.00-23.30 Geschdftsessen in der "Rose"

Wenn mehr als vier Verabredungen eingetragen sind, konnen einzelne mit den Cur-
sortasten [AUF ) und [AB]| in das Fenster gebracht werden.

Fur eine Liste der moglichen Optionen driicken Sie nun erneut [(f10].

Kalendermeni : 05.Jan.88

“markierte N tizvéndern
Notiz suchen
auf heute gehen : 15.Mdr.88

zum Hauptmenu

Wir werden spater noch einmal hierher zunickkommen. Gehen Sie nun mit [ESC| in
den Kalender fur Januar zunruck.



Zeigen [{9]

Die zweite besonders wichtige Taste ist [f9] Diese wird Ze1gen genannt und
kann im gesamten PPC-Organisator dazu benutzt werden, alle fur die angewahlte
Bezeichnung vorhandenen Informationen auszugeben. Die Grof3e des Cursorfel
des spielt keine Rolle; [f9] sucht sich das Richtige aus und zeigt, was moglich ist

An der aktuellen Stelle im Kalender zeigt [f9] die Verabredungen dieses Tages Be
wegen Sie nun den Tages-Cursor auf den 6 Januar und drucken (f9] Die Leucht-
marke auf der '6’ zeigt, daB fur diesen Tag Eintrage existieren' Der 6 Januar istin
katholischen Bundeslandern ein offentlicher Feilertag

Probieren Sie die Funktion der [f9]-Taste nun auch fur andere Tage Sie konnen sich
im Tages-Fenster ibrnigens auch mit den Cursortasten |[RECHTS| und [LINKS] be-
wegen!

Finden [SHIFT] [f4]

Eine weitere, sehr nutzliche Moglichkeit im PPC-Organisator ist die automatische
Suche nach eilnem bestimmten Informationsteil. Die entsprechende Optionist NO -
tizen suchen im Kalendermenu; kann aber auch durch Festhalten von
|[SHIFT| und Drucken von [f4] aufgerufen werden.

Kalendernotizen suchen

Was suchen? K& 1n
was ausschliefen 7
Bereich Tag Woche 2 Wochen Monat Jakr alle

Fur den einfachsten Suchvorgang mussen Sie lediglich das erste Feld ausfullen
Geben Sie hier das Wort 'Koln' ein und bewegen Sie dann den Cursor auf das Feld
Jahr Damit durchsucht der PPC-Organisator alle Tage von der Cursorposi-

tion bis zum Jahresende. Sie starten die Suche mit [ESC]|. Das Ergebnis erscheint in
einem Fenster, das alle Kalendernotizen mit dem Wort K6 L n enthalt.
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Mon

Kalenderinformationen andern

Stellen Sie den Kalender aut den Januar 1988 ein und suchen dann alle Eintrage mit
dem Wort Las Vegas. Die ersten vier (im Mai) sind falsch. Die Comdex Show im

Fruhjahrist in Atlanta! Drucken Sie nun [{f10jund wahlenSiemarkierte Not1 2
andern.

——— e e e —— e e ————r - e e

e ——————— e

Kalender-Tagesnotiz

B —— . — S ———— ——— ——— — e — m — - — - = e — —— . - e e B A — . ————— A A e e e e e e e

09.Ma1.88
00.00

Bringen Sie nun den Cursor zur Not1 2 und ersetzen Sie Las Vegas durch At -
Lanta. Da wir die nachsten drei Tagesnotizen ebenfalls andern wollen,
drucken Sie [f5], wahrend der Cursor sich noch in diesem Feld befindet. Dann dnik-
ken Sie [ESC|, um die neue Information zu sichern.

————

ausschneiden und einfiigen
Comdex Atlanta
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Nun werden wir die ubrigen dre1 Tagesnotizen auch noch andern. Der grofle Kalen-
der-Cursor sollte schon uber dem 10. Mai sein. Drucken Sie erneut (f10| und wahlen
Siemarkierte Notiz andern.Nunbrauchen Sie nur den Cursor auf das Feld
Notiz zu bringen und ({6 zu drucken. Der vorher ausgeschnittene Text wird auto-
matisch eingefugt. Wiederholen Sie das auch fur den 11. und 12 Mai!

Diese Tasten (f5] (Ausschneiden) und [f6] (Einfugen) sind sehr wirksam und kon-
nen in nahezu jedem Feld eingesetzt werden

Eine weitere Anderung muf3 noch durchgefuhrt werden: Datum und Ort einer Ver-
anstaltung wurden geandert. Benutzen Sie hier dieselbe Technik wie eben und an-
dern Sie den Veranstaltungsort der Telematikain Stut tgart und alle Daten um
eime Woche zuruck (z.B den 15. Juni 1988 auf den 8. Juni 1988). Wahrend dieser An-
derungen wechseln auch die entsprechenden Tagesmarkierungen. Beachten Sie.
daB Sie die Anderungen fiir alle Tage einzeln vornehmen mussen: geben Sie die
neuen Daten ein (jeweils abgeschlossen mit [ENTER]) und loschen Sie dann die
alten Eintrage durch entsprechende Cursorbewegungen und [Entf]

Juni =1988|

Ka1ender Flr Jun1 Not1zen in Kalender e1ntragen
Mit Pfeiltasten Schreibposition suchen, mit Bild-Tasten zum nachsten/vorigen |
IMonat gehen. Notizen 1n hervorgehobenes Feld schreiben.
F4-sucht Notiz Entf-16scht Notaz

Kalendereintrage einfugen

M1t einer ahnlichen Prozedur konnen Sie neue Eintrage vornehmen. So findet z B
eine Amstrad User Show 1im Alexandra Palace, London, vom 4. bis 6. Februar 1988
statt.

Sie wahlen nun [f10] Neuer Eintrag und geben die Einzelheiten wie ge-
wunscht ein

Normalerweilse werden die Eintrage fur jeden Tag als Notizen eingestuft. Wahlen
Sie jedoch A Ll arm, so unterbricht der PPC- Organisator zur verabredeten Stunde
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das Programm Ein bereits vergangenes Alarm-Datum 1st erledigt. Wahlen Sie z
er ledigen, wird die Notiz jeden Tag am Bildschirm unter den Tages-Noti-
zen erscheinen, bis der Termin voruber 1st Verabredungen und Alarm-Einstellun-

gen haben normalerweise eine Zeitspanne von - b1 s, wohingegen die Felder fiir
Notizen oft auf 12 . 00 Uhr gesetzt werden.

Tageseintrage loschen

Ein Kalender-Tageseintrag, der am Bildschirm markiert ist, kann einfach durch
Druck auf [Entf] geloscht werden Dann erscheint ein kleines Fenster mit der Bitte
um Bestatigung.

Notiz l10schen?

Verwendung von Notizen- und
Adressen-Dateien

Der PPC-Organisator kann indizierte Informationen in zwei verschiedenen Forma-
ten verarbeiten: als Adressen-Datel oder allgemeine Notizendatel. In beiden For-
maten hat jeder Eintrag einen einfachen Schlussel, mit dem man direkt auf die In-

formation zugreifen kann. Ebenso kann man in allen Informationen nach einem be-
stimmten Wort oder nach Wortern suchen.

Zugriff auf allgemeine Notizendateien uber Index

Gehen Sie zunachst in das PPC-Organisator Haupt -Menu und wahlen Sie dort
Aufrufen mit Index

Was aufrufen? : PCW

13



Dann geben Sie pcw ein und drucken |[ENTER]

Da der Schlusselname nicht vollstandig eingegeben wurde. sind drel Satze 1n der
Date1 zutreffend (beginnen mit pcw).

Bewegen Sie den Cursorauf PCW95 12 und drucken Sie [ENTER| Dann sollten Sie

den folgenden Eintrag sehen, der sich auf das Amstrad PCW9512-Textsystem be-
zieht

gKarte i nde xS ES RIS ORI S
Index PCW9512 Datum 11.Mdr.88

Textverarbeitungsgerdt mit hochauf-
l60sendem Schwarz/Weip-Monitor
32 Zeilen x 90 Spalten

SchlieBt Typenraddrucker und 720k 3-Zol]
Diskettenlaufwerk mit ein.

512k RAM

Software: Textverarbeitung LocoSript 2
mit Spellcheck- und Serienbriefprogramm,

CP/M, Mallard BASIC, Dr. Logo und GSX.

Mit [Bild || oder [Bild || konnen davor oder dahinter hiegende Satze erreicht
werden. Anderungen der Information sind leicht moglich. indem Sie den Cursor
einfach an die entsprechende Stelle bewegen und die Korrekturen eingeben

Mit der Taste [f4] konnen Sie auch direkt in die Option Aufrufen mit Index
springen

14



Zugriff auf Adressendateien uber Index

Dieselben Methoden konnen auch bel Adressendateien angewendet werden. So
erhalten Sie beider Suchenach sof t:

EAdresseﬁIndex
Index unter.

: Soft Kategor1e Vertr

| Firma CompuData Datum 11.Mdr.88
Kontakt Paul Eichenlaub

Stellung Abteilungsleiter Verweis... PCW

Abt. Vertrieb CPC
Strafe  Winterstr. 14 PC

PLZ 8050

Ort Freising Telefon 08161 987654

Land Deutschland Telefon

Geehrte Eichenlaub Telex 08161 977466

Bemerkungen

Burocomputer, Drucker, Textverarbeitungen, Heimcomputer,

Sof tware

Anmerkung: Die Information auf dieser Karte 1st eine Phantasie-Adresse.

Wie schon gesagt, kann die hier gezeigte Information durch einfaches Uberschrei-
ben verandert werden

Zeigen [f9] und Blattern [£2]

Sie werden sich sicher an den Gebrauch der Taste [f9] (Zelgen) erinnern. Mit dieser
Taste kann, ausgehend von einer Adressendatel, auch Information von einer allge-
meinen Notizendatel geholt werden.

Bewegen Sie den Cursor zum Eintrag C P C im Verweis- Feld, dann dricken Sie [{9]
Eine Information uber den CPC464 wird gezeigt, im oberen Tell der Adressenkarte.
Um zwischen den sich uberlappenden Fenstern zu springen, drucken Sie [f2]. Diese
Taste gestattet es Ihnen immer, verdeckte Fenster sichtbar zu machen.

Adref3- oder Notizendatei erstellen und loschen

Eine neue Adressen- oder Notizendatel kann durch die Wahl von neue Adres -
sen/Notizdatel vom Haupt-Menu aus emngerichtet werden. Doppelte
Indizes sind erlaubt. aber eine Warnung wird ausgegeben.

Sie konnen eine Adresse ganz einfach loschen, indem Sie die Karte auf den Bild-
schirm holen, [f10] drucken, und die Option LOschen wahlen.
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Adressen und allgemeine Informationen suchen

Esist nicht immer leicht, sich an den Schlussel zu erinnern, unter dem man eine be-
stimmte Information abgelegt hat Stellen Sie sich vor, Sie wissen, dafl es eine Karte
mit dem Wort 'Typenrad’ gibt, aber Sie konnen den Index nicht aufrufen. Dann

Daten suchen 1n...

Kalender

zum Hauptmenu

DannwahlenSieal lgemeine Notizendaten:

nach was suchen ? : Typenrad

Der PPC-Organisator holt dann die entsprechende Karte fur den PCW9512 und po-
sitioniert den Cursor auf das Wort 'Typenrad’. In gleicher Weise kann die Adref3da-
tel nach 'Eichenlaub’ durchsucht werden.

Daten suchen 1n...

zum Hauptmenu

nach was suchen ? : Eichenlaub
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Haben Sie bereits eine Karte ausgewabhlt, so konnen Sie andere des gleichen Typs
durch Drucken von [SHIFT] [f4] oder durch Anwahlen der entsprechenden Option
in den (f10]-Menus finden.

was suchen 7

Telefon-Wahlverkehr (nur moglich mit Modem)

Unter Verwendung eines Modems kann der PPC-Organisator Telefonnummern an-
wahlen. M1t dem PPC640 konnen Sie das eingebaute Modem benutzen, aber Sie
konnen auch ein externes Modem uber die senelle Schnittstelle anschlief3en.

upt-Menu

Service

Alarm

Farbe sor
Grope tizdatei
bewegen chen
Drucker

andere Einstellungen
In rlassen

Der Wahler muB zunachst installiert werden. Wahlen Sie die Option Wah Len im
Service-Menu Dieses Service-Menu konnen Sie mit [SHIFT] [f5] einschalten.

Wdh1-Einstellung
COM1 LOM2

Com-Port

Baudrate 300 600 3799 2400 4800 9600
Parity keins

Stopbits 48S

Wortldnge

lokaler Bereich 0l
Modem-Zeichen ATD
Wahldauer (sec) 45

Methoden...
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Andern Sie NICHTS im oberen Teil des Fensters! Nur, wenn Sie ein externes
Modem benutzen., wahlen Sie COM 1

In der unteren Halfte des Fensters tragen Sie die Vorwahlnummer [hres Telefons
ein, damit der PPC-Organisator spater wei3, wann die Vorwahl (fur Ortsgesprache)

wegzulassen ist

Im Feld Met hoden sind die am haufigsten gebrauchten Werte eingetragen. An
Stelle der 9 tragen Sie den Code ein. unter dem Sie [hr Fernamt erreichen. Das

Komma 1st wichtig. um eine Pause in die Wahlfolge einzufugen. Alle [hre Anderun-
gen werden mit [ESC| ubernommen

Benutzung des Wahlers

Mt der Taste [{12]| rufen Sie den Wahler auf. Wenn der PPC- Organisator speicherre-
sident 1st und Sie gerade mit anderen Programmen arbeiten, drucken Sie |ALT]

1£12]

Telefonnummer : 8081

Wenn Sie sich gerade eine Adressen-Karte angeschaut haben, wird die entspre-
chende Telefonnummer voreingestellt, anderenfalls geben Sie hier die ge-
wunschte Teletfonnummer ein

Um die Funktion des Wahlers zu testen konnen Sie z.B. die Nummer der Zeitansage
oder der Wettervorhersage verwenden

Mit [ENTER] sehen Sie folgende Wahlmoglichkeit

Wah Imethode

Diese beiden Optionen stammen ausdem Menu Wahl-Einstel lung. Sie bie-
ten [lhnen Wahlmoglichkelten an, aus denen Sie sich die gunstigste aussuchen kon-
nen Es sind dre: Eintrage moglich, dieim Wahl-Einstel Lung-Menu frel ge-
andert werden konnen. Mit |[ENTER] starten Sie den Wahlvorgang. Dann konnen
Sie thn mit [f12] abbrechen oder den Horer nehmen, [f12]| drucken und das Ge-
sprach tfuhren
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Verwendung der Textverarbeitung

Ein einfaches Textverarbeitungssystem ist verfugbar und wird vom Hauptmenu
mit der Option Text-Prozessor aufgerufen

Name der Textdatei :

Um mit einem neuen Text zu beginnen oder einen bereits vorhandenen zu editie-
ren, geben Sie einfach den gewunschten Namen ein. Steht bereits der Name eines
nicht gewunschten Textes dort, ersetzen Sie ihn einfach Mit der Taste [f9] konnen

Si1e eine Liste der bereits vorhandenen Texte abruten, was manchmal sehr nutzlich
sein kann

] ﬁ DO CﬁD A 1 e 1 0 N R Sl e e e A R® 3% frei ;
Amaske
Bestel lu
Bmaske
Brief

C

Im Augenblick interessieren wir uns nur fur den letzten Eintrag und wahlen
Echecho Mit [fl10] erscheint ein Textverarbeitungs-Menu und wenn Sie
|[Einfg] drucken, so erhalten Sie das Menu Edi1tor-Einstel Lung Diese bei-

den Menus stellen Ihnen die meisten der benotigten Funktionen zu Verfugung
Spielen Sie mit diesen Moglichkeiten unter Verwendung des Textes Echecho
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Textprozessor-Menu

Text drucken
Text holen
suchen und ersetzen
Tab-Einstellungen

zum Hauptmenu

Editor-Einstellung

Modus
unterstreichen

fett
Marke
Mitte

suchen
ersetzen durch
Modus

Start

nachstes Ende

Worter holen

Transferformat Ascii WordStar (tm) Text
aktueller Pfad

Transferdaten AMaske

Erweiterung DOC

Fiillen Nein

uh'w
Tabs setzen
1 Tab loschen
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Die Tasten (5| (Ausschneiden) und [{6] (Einfugen) konnen Sie beim Editieren ver-
wenden Der auszuschneidende Bereich wird mit den Cursortasten markiert und

nit [ENTER| festgelegt Der PPC-Organisator fragt. ob der markierte Bereich ge-
loscht werden soll oder nicht

Ausdruck

Mit emner Optiondes Text-Prozessor Menus werden Texte ausgedruckt. Ist
an der parallelen Schnittstelle (Printer Port) Ihres PPC ein Epson- oder IBM-kompa-
tibler Drucker angeschlossen. konnen Sie einfach weitermachen. Benutzen Sie

emnen anderen Druckertyp oder die serielle Schnittstelle, lesen Sie bitte in Anhang
[II naheres uber die Drucker-Einstellung nach

Auch wenn der PPC-Organisator ein Fenster mit Informationen zeigt, 1st ein Aus-

druck moglhich Drucken Sie einfach |SHIFT]| [f7], um den Inhalt des obersten Fen-
sters auszudrucken

Masken

Auf Threr Diskette sind einige vorbereitete Texte mit besonderer Bedeutung. Diese
konnen entweder mitdem Text-Prozessor odermitderOptionMas ken des
Hauptmenus editiert werden.

Maske dndern/zeigen

Bestellung
A Maske
B Maske
C Maske

zum Hauptmenu

Wahlen Sie Bri1ef aus
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B r——r—=r—s0r 1efEERRL in§ 128Co 1§ 38 97% freify
| @kontakt

| @stellung

| @abt

| @f irma

| @strafe

! @plz @ort

| @tag. BGmonat @jahr

Sehr geehrte (@geehrte,

I Qq

| Mit freundlichen GrUBen

@system

Wir verwenden die Briet-Maske als Ausgangspunkt Die mit d beginnenden Worter
werden durch den entsprechenden Inhalt der Adressendatel ersetzt bzw durch
entsprechende Werte. d Sy s temist der Name, mitdem wir die Demonstration des
PPC- Organisators begannen, und der in der linken oberen Ecke des Bildschirms er-
scheint Qg markiert die Position, die der Cursor bel der ersten Benutzung ein-
nimmt

Funf weitere Masken sind vorbereitet: zwei fur Memos und Bestellungen, drei fur
allgemeine Anwendungen

Masken benutzen

Fur die Benutzung von Masken mull zunachst eine Adressen-Karte aufgerufen wer-
den, z.B. durch

f4] soft [ENTER]

Nun driucken Sie [f10] und wahlen die Option Brief/Memo/Bestel lungen

Wenn Sie bereits einen Brief an SOFT teillwelse geschrieben haben, warnt der PPC-
Organisator
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Brief 1st vorhanden

dieses Exemplar sichern
zuriick zum Masken-Menii

Wahlen Sie die erste Option. Der Brief kann nun fertiggestellt werden, wobei Sie
8. - 11. Juni enfugen.

Mit [f10]und derOption Text druc k en drucken Sie den Brief oder speichern ihn
mit [ESC|] Im Augenblick speichern Sie den Brief

Der PPC-Organisator sichert stets den letzten Text auf der Diskette, so daf3 er so-
fort verwendet oder editiert werden kann. Auch altere Texte konnen gespeichert
und wieder verwendet werden

Korrespondenz-Liste

Rufen Sie die Adresse von so f t auf, dnicken Sie [{f10] und wahlen Sie die Option
RUckblick. Sie erhalten nun eine Liste der gesamten Korrespondenz mit
dieser Adresse

Die fruhere Korrespondenz kann mit [f9] gelesen und mit ([Entf] geloscht werden.

AulBler einer Liste der vorangegangenen Korrespondenz kann die Information uber
eine Adressenkarte noch Notizen enthalten. Wahlen Sie aus dem Adressen-Menu
die Option Neuer Exntrag im Tagebuch und geben Sie en:

So arbeitet man mit diesen Notizen'

Nun enthalt die Informationsliste-
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SchlieBlich wahlen Sie Brief/Memo/Bestel lungen. .. aus dem Adres-
senmenu und dann dieses Exemplar sichern. Der Name, nach dem Sie

nun gefragt werden, wird in der Information angegeben. Das Datum neben einem
Text-Namen 1st das Datum, an dem der Text gespeichert wurde, nicht das Datum
der Erstellung!

Die Bearbeitung des neuen Briefes kann mit |[ESC| abgebrochen werden

Verweis : Danke, Herr Eichenlaub

...................................... ..l...l... '...l.-...l.I.-.-.. a2

Terminkalender be

'''''''' L N K R N A N

stellt

Katalog angefordert
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Anhangl

Mit neuer Information beginnen

Verlassen Sie den PPC-Organisator, so daf3 das Bereitschaftszeichen A > erscheint
Geben Sie dann

New

ein, wodurch alle Beispieldateien des PPC-Organisators durch leere Datelen er-
setzt werden.

Anmerkung: Sie werden dann das Telefon-Wahlprogramm neu i1nstallieren mus-
sen. Laden Sie hierzu den PPC-Organisator, drucken Sie [SHIFT] [f5] und wahler
Sie die Option Wa h L e n. Besonders sorgfaltig sollten Sie be1 der Wahl der Ausgabe-
schnittstelle sein: COM2 fur das eingebaute Modem des PPC640, anderenfalls
COMI1.
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Anhang II

Erstellen einer personlichen
PPC-Organisator-Diskette

Verlassen Sie den PPC-Organisator, so dal3 das Bereitschaftszeichen A> erscheint
Halten Sie eine leere Diskette fur Ihren personlichen PPC-Organisator bereit Wenn
Ihr PPC ein Laufwerk hat, sehen Sie folgende Meldungen

Diskette fur Laufwerk A: einlegen

und
Diskette fur Laufwerk B: einlegen

Die erste st die Onginal-PPC-Organisator-Diskette, die zweite [hre neue Diskette.
Geben Sie folgende Befehle ein:

format b:

xcopy \org\*x.*x b: /s
copy org.bat b:

copy new.bat b:
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Anhang III

Service-Optionen

In Threm PPC-Organisator gibt es viele besondere Moglichkeiten, die 1n einem
Service-Menu zusammengefaf3t sind. Dies wird durch gleichzeitiges Drucken

von |[SHIFT| und [f5] aufgerufen.

Service

Alarm
Farbe
Grope

bewegen
Drucker
andere Einstellungen
Information
Wdhlen

M1t dem Amstrad PPC 1st wegen des eingebauten LCD-Displays die Farbeinstel-
lung auBBer Betnieb. Die Farbe kann eingestellt werden, wenn im Menu andere
Einstellungen die Option Farbmoni tor eingeschaltet ist.

Mit den Optionen Grof3e und bewegen kann man eine neue Position und eine
andere Grofle fur das aktuelle Fenster emnstellen.

Alarm-Einstellung

15.Mar .88
00.00

Der Alarm wird ausgelost, wenn Datum und Uhrzeit eingegeben wurden. Die zuge-
horige Meldung wird dann in der obersten Bildschirmzeile ausgegeben.
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Druckeinstel lung

Papierbreite 84

linker Rand 4

Papierldnge 66

oberer Rand 3

unterer Rand 3

Ausgabe nach ¥PTY: LPT2 COM1I COM2 Datei
Halt bei Seite Ja . lnin

Druckmodus Schirm ‘Grenze Fenster

Drucker-Typ (PDF-Datei)

Eine Reihe von PDF-Dateien (Printer Definition Files) kann angezeigt werden,
wenn beim Editieren des letzten Feldes |f9| gedruckt wird Die Auswahl der richti
gen PDF-Date1 bestimmt, ob die korrekten Zeichen an lhren Drucker gesendet wer

den

Die parallele Schnittstelle Ihres PPC heif3t normalerwelse LPT1 und die serielle
Schnittstelle COM1. Mit einer ASCII-PDF-Dater konnen Texte 1n eine Dater zur
Bearbeitung mit anderen Programmen ausgegebean werdern

andere Einstellungen

Systemname
Stdrung unterdricken

Farbmonitor

Absatz markieren

Gerdusch

Hilfe flir Funktionstasten
Verzdgerung flUr Hilfe (sec)
Verz8gerung beim Sichern (sec)
Verzdgerung flr Schirmldschen (sec)

PPC 0rgan1zer

“xeins niedrig hoch :g#jtsns
keins 10 Tasten 2 Tasten
0
20

900

Die Einstellung aller Verzogerungszeiten auf Null setzt diese Option aul3er Kraft.

Wahi1-Einstellung ”

. Com-Port COM1 é@ﬁﬂzf P

Baudrate 300 600 2400 4800 9600 |
Parity ungerade
" Stopbits

Wortlange

lokaler Bereich 01
Modem-Ze1chen ATD
Wahldauer (sec) 45
Methoden. ..

| \-—————_——-———————-————:—‘——J
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Wenn Sie ein externes Modem benutzen, wahlenSie COMPORT COM]1, fur das ein-
gebaute Modem des PPC640 wahlen Sie COM2. Die in der oberen Halfte des Fen-
sters ubrig bleibenden Felder (Modem-Zeichen und Wahldauer) sollten
nicht verandert werden

Anmerkung Viele Menusim PPC-Organisator enthalten kurze Mitteilungen, diein
diesem Handbuch nicht besonders erwahnt werden Oft finden Sie die ge-
wunschte Option, wenn Sie [f10] drucken.
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Funktionstasten

Anhang IV

Im PPC-Organisator hat jede der Funktionstasten eine besondere Bedeutung
Auch wenn der PPC-Organisator speicherresident (im Hintergrund) ist, konnen
diese Tasten ({f1] - [f12]) benutzt werden, nur mussen Sie gleichzeitig die linke
|ALT|-Taste gedruckt halten

vieren ihn.

[£1]
[£2]
[£3]
[£4]
[£5]
[£6]
[£7]
[£8]
[£9]
[£10]
[£f11]
[£12]

Funktionstaste

Hilfe

Fenster wechseln
Rechnerfunktion
Aufruf
Ausschneiden
Einfugen
Variable
ASCII-Tabelle
Zeigen

Menu
Ruckgangig machen

Telefonwahl
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Mit [ALT] [ENTER] bringen Sie den PPC-Organisator in den Hintergrund oder akti-

mit ([SHIFT)]

Telefonwahl (= (f12])

Hauptmenu

Suchen

Service

Erstellen

Drucken

Ruckgangig machen (= [f11])
DOS-Befehle eingeben
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aq 22
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